
 

 

 

Procedure vedr. tilsyn med elever i løbet af skoledagen: 

 

På Rødkilde Skole sikrer vi at alle elever er under tilsyn i løbet af deres skoledag.  

Vi følger lovgivningen på området som i sit fulde omfang kan findes her (link til retsinformation.dk).  

Vi sikrer at der er en aktuel fremmøde-, og fraværsregistrering af elever på skolen i løbet af skoletiden. 

Dette for at sikre et fuldt overblik over elever der er fremmødt. Dermed sikres det, at der er et overblik 

over alle elevers tilstedeværelse i løbet af skoledagen. Dette er særlig vigtigt i forhold til evakuering i 

forhold til brand eller pludselige voldelige og livstruende hændelser samt at kunne følge op på elever der 

forlader skolens område uden tilladelse i løbet af skoledagen.  

    

Konkret er vores lokale procedure for tilsyn følgende: 

 

- Én medarbejder fra årgangsteamet skal være tilstede på årgangens område fra 07:50. Alt øvrigt 

undervisningspersonale (lærere, pædagoger og vikarer) der skal undervise fra kl. 08:00, er til stede i 

lokalerne fra 07:55 for at klargøre disse 

- Alle elever registreres ved indmøde om morgenen i fraværsmodulet i KMD 

- Elever der kommer for sent registreres umiddelbart efter deres ankomst i fraværsmodulet i KMD 

- Der sikres et tilstrækkeligt antal gårdvagter til tilsyn i elevpauser 

- Ved skift fra klasselokale til faglokale, og ved skift fra klasselokale til faglokale samt skift af 

underviser, sikrer underviseren der står for den aktuelle undervisning at alle elever er til stede. Dette 

gøres ved et gennemtjek med klassens elever (spørge klassen, makkersystem ell. lign.) eller brug af 

det aktuelle fraværsmodul i KMD   

- Når elever fra 0. – 1. årgang skal i KKFO efterfølgende skoledagen, er der etableret en følgeordning 

hvor eleverne hentes ved klasselokalet af medarbejdere fra KKFO´en eller følges på KKFO af 

underviserne 

Hvis der på baggrund af ovenstående opleves uklarheder i forhold til tilsynsforpligtigelse skal man henvende 

sig til skolens ledelse.  

Hvis man står i en aktuel situation hvor man er i tvivl om man har tilsyn eller ej, skal man altid varetage 

tilsynet, og efterfølgende afklare med skolens ledelse hvordan man skal forholde sig fremadrettet i lignende 

situationer. 
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